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実行委員会 3日（月） 15日(月）
月１回開催
４日(月）

月１回開催
４日(月）

月１回開催
1日(月)

月１回開催
７日(月）

月１回開催
３日(月)

15日(月)

実行委員長会議
日 日 日 日 日

事
務
局

全体に関わる
引継ぎ事項

広告・協賛金

チケット販売

記念誌・ＨＰ

総会・懇親会

親善招待
サッカー

韮葉親善
ゴルフ大会

第９７回韮高同窓会　実行委員会　年間スケジュール

1日、8日、15日、
22日、29日

5日、12日、
19日、28日 2日、9日、

各
委
員
会

毎週月曜日開催

実行委員会の1週間前に開催

学

年

総

会

26

日

韮

葉

ゴ

ル

フ

大

会

16

日

同

窓

会

招

待

サ

ッ

カ

ー

25

日

同

窓

会

総

会

・

懇

親

会

15

日

・サブ幹事助成金

の管理者決定

・学年総会案内

発送

・恩師名簿入手

・実行委員名刺

・学年総会準備

出欠確認

席次

進行

資料作成

恩師花束 など

・横内会長に

挨拶

・ゴルフ大会

ゴルフ場予約

・記念誌・チケット

印刷会社決定

・ゴルフ大会

招待状発送

・記念誌・チケット

寄稿者選定、

ページ数決定

デザイン決定

・ＨＰ

横内会長、

実行委員長の

挨拶文

・懇親会

大村先生の

出欠確認

・広告・協賛金

入金確認者

申込み担当者

決定

・ゴルフ大会

横内会長、

内藤市長に

案内

賞品集め

・サッカー

対戦相手決定

・広告・協賛金

広告依頼送付

・ゴルフ大会

本番の諸準備

・懇親会

司会者、

催し物の決定

・広告・協賛金

広告のお願い、広告原稿の確認

理事会開催

・サッカー

韮崎駅への

ポスター掲示

・チケット

サブ幹事と

同級生への

チケット

購入依頼

・総会、懇親会

記念品の決定

※広告・協賛金

チケット販売

強化月間

・総会、懇親会

新聞掲載記事

作成

来賓に招待状

発送

広告主に

記念品発送

・サッカー

本番の諸準備

法被を借りる

理事会開催

・総会、懇親会

賞品集め

３次会手配

本番準備

備品等の手配

・東都同窓会

対応

・会計監査準備

・次年度幹事

との連携

・各担当

引継ぎ資料を

まとめ、

次年度への

引継ぎ準備

・引継ぎ式

次

年

度

引

継

ぎ

式

15

日


